Zakopane, dnia 09.05.2014 r.
Nr sprawy: KIS-271-4/14
Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych zwracamy się z zapytaniem ofertowym o podanie ceny dostaw/ usług /robót budowlanych*:
1. Nazwa i adres Zamawiającego: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 

 ul. Jagiellońska 7, 34-500 Zakopane
2. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą:

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcą jest:

Pan/i Edyta Zaborek
tel.  0 18 20 141 22
e-mail: 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zadanie z zakresu specjalistycznych usług prawnych w ramach projektu profilaktycznego „STOP WYKLUCZENIU”, realizowanego w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2014:

Usługa prawna, stanowiąca przedmiot zamówienia, obejmuje:

1) udzielanie indywidualnych porad prawnych, konsultacji oraz sporządzanie pism na rzecz uczestników projektu w zakresie m.in. prawa i postępowania cywilnego, prawa rodzinnego (obowiązek alimentacyjny, pisma procesowe w sprawach z zakresu stosunków małżeńskich i alimentacyjnych, umowy majątkowe małżeńskie), prawa ubezpieczeń społecznych (sprawy z zakresu ubezpieczeń społecznych w postępowaniu sądowym, odwołania od decyzji organów rentowych - doradztwo prawne, konsultacje oraz sporządzanie pism z zakresu ubezpieczeń społecznych, w szczególności z zakresu zaskarżania decyzji organów rentowych poradnictwo z zakresu spraw emerytalno – rentowych), prawa pracy (stosunek pracy, wynagrodzenie za pracę i inne świadczenia ze stosunku pracy, ochrona wynagrodzenia za pracę, roszczenia pracownika z tytułu rozwiązania umowy o pracę za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia z naruszeniem przepisów prawa, dochodzenie roszczeń z tytułu stosunku pracy w postępowaniu sądowym), sądowego postępowania egzekucyjnego i postępowanie egzekucyjne w administracji - doradztwo, konsultacje i sporządzanie pism, najem lokali i ochrona praw lokatorów (ustawa o własności lokali i inne z zakresu nieruchomości lokalowych - doradztwo prawne i konsultacje w szczególności w zakresie praw i obowiązków właścicieli lokali, najemców, ochrony praw lokatorów). Celem poradnictwa jest wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów o charakterze prawnym, do momentu ich rozwiązania. 

Z usługi, w imieniu klientów, mogą również skorzystać prowadzący pracownicy socjalni – w przypadku, gdy klient nie jest w stanie osobiście przybyć, a potrzeba konsultacji prawnej jest niezbędna.
2) przeprowadzanie cyklicznych spotkań o różnorakiej tematyce prawnej dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej (tzw. pogadanki, które mają na celu przedstawienie określonych zagadnień, np. kwestia alimentacyjna).

Usługa świadczona będzie w Klubie Integracji Społecznej, ul. Jagiellońska 7, Zakopane.
W ramach zadania Wykonawca powinien:

· Zorganizować dyżur w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, w godzinach pracy Klubu Integracji Społecznej, między 09.00-15.00, w wymiarze do 5 godzin tygodniowo w określone dni tygodnia, tj. poniedziałek, wtorek lub piątek

Dyżur obejmuje 2 elementy:

- dyżur stały w wymiarze 3 godzin zegarowych

- dodatkowe porady w wymiarze nie więcej niż 2 godziny zegarowe, w zależności od ilości osób umówionych lub zorganizowanych spotkań (w skali roku porady dodatkowe mogą wynieść maksymalnie do 58 godzin). Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie za godziny faktycznie zrealizowane. 

· Systematycznie dokumentować pracę: ewidencją godzin, ewidencją porad, kartami zgłoszeń (indywidualnie dla  każdego uczestnika) oraz listami obecności ze spotkań.

· Współpracować z pracownikiem wyznaczonym przez Zamawiającego w zakresie realizowanego przez siebie zadania oraz wypełniania poleceń w kwestiach formalnych i organizacyjnych.

Wymiar usługi obejmuje: 5 godz. x 29 tygodni = 145 godzin łącznie. 

4. Przewidywany termin realizacji zamówienia: od 02.06.2014 do 19.12.2014
5. Warunki płatności: 
Płatność do 14 dni od daty otrzymania rachunku/faktury co miesiąc (suma kwot za stały dyżur oraz faktycznie zrealizowane porady dodatkowe)

6. Inne istotne warunki zamówienia: 

6.1. Wybór najkorzystniejszej oferty – na podstawie ceny – 100%
Wykonawca musi posiadać odpowiednie wykształcenie prawnicze.

Termin związania ofertą: Ustala się, że wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 14 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7. Sposób przygotowania oraz miejsce i termin składania oferty:
7.1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej (osobiście, listownie) na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Jagiellońska 7, 34-500 Zakopane. 

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, a także adnotację: „Oferta na zadanie PORADY PRAWNE W KLUBIE INTEGRACJI SPOŁECZNEJ”
7.2. Oferta winna być wyrażona cyfrowo i słownie, a także obejmować całość zamówienia.

7.3. Ofertę na załączonym druku należy złożyć w terminie do dnia 26.05.2014 r. do godz. 09.00. 


Dopuszcza się możliwość złożenia oferty na innym druku niż wysłany do wykonawcy pod warunkiem, że zawiera ona elementy składowe zawarte w druku oferty.

7.4. Oferty otrzymane po terminie ich składania, zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

8. Do oferty należy załączyć:

a) zaparafowany wzór  umowy (akceptacja zapisów); - odpowiedni
b) kserokopię aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego Wykonawcę do występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Zamawiającego),

c) inne dokumenty (np. opisy funkcjonalne i techniczne oferowanego przedmiotu zamówienia; certyfikaty  itp.  – o  ile  były  wymagane  przez  Zamawiającego)., tj - dokumenty potwierdzające uprawnienia i  kwalifikacje Wykonawcy do realizacji wymaganych działań. 

9. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia o dokonaniu wyboru oferty. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie  Zamawiającego. 

* niewłaściwe skreślić

………………..…………………...........................

(podpis pracownika 

ds. zamówień publicznych)

Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej

w Zakopanem
mgr Zofia Kułach - Maślany

……………………..……..…………………...........................

(pieczęć i podpis Dyrektora)
Nr sprawy: KIS-271-4/14
Oferta na usługę
W odpowiedzi na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego, realizowanego na podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, dotyczącego:
Przedmiotem zamówienia jest zadanie z zakresu specjalistycznych usług prawnych w ramach projektu profilaktycznego „STOP WYKLUCZENIU”, realizowanego w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2014:

Usługa prawna, stanowiąca przedmiot zamówienia, obejmuje:

1) udzielanie indywidualnych porad prawnych, konsultacji oraz sporządzanie pism na rzecz uczestników projektu w zakresie m.in. prawa i postępowania cywilnego, prawa rodzinnego (obowiązek alimentacyjny, pisma procesowe w sprawach z zakresu stosunków małżeńskich i alimentacyjnych, umowy majątkowe małżeńskie), prawa ubezpieczeń społecznych (sprawy z zakresu ubezpieczeń społecznych w postępowaniu sądowym, odwołania od decyzji organów rentowych - doradztwo prawne, konsultacje oraz sporządzanie pism z zakresu ubezpieczeń społecznych, w szczególności z zakresu zaskarżania decyzji organów rentowych poradnictwo z zakresu spraw emerytalno – rentowych), prawa pracy (stosunek pracy, wynagrodzenie za pracę i inne świadczenia ze stosunku pracy, ochrona wynagrodzenia za pracę, roszczenia pracownika z tytułu rozwiązania umowy o pracę za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia z naruszeniem przepisów prawa, dochodzenie roszczeń z tytułu stosunku pracy w postępowaniu sądowym), sądowego postępowania egzekucyjnego i postępowanie egzekucyjne w administracji - doradztwo, konsultacje i sporządzanie pism, najem lokali i ochrona praw lokatorów (ustawa o własności lokali i inne z zakresu nieruchomości lokalowych - doradztwo prawne i konsultacje w szczególności w zakresie praw i obowiązków właścicieli lokali, najemców, ochrony praw lokatorów). Celem poradnictwa jest wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów o charakterze prawnym, do momentu ich rozwiązania. 

Z usługi, w imieniu klientów, mogą również skorzystać prowadzący pracownicy socjalni – w przypadku, gdy klient nie jest w stanie osobiście przybyć, a potrzeba konsultacji prawnej jest niezbędna.
2) przeprowadzanie cyklicznych spotkań o różnorakiej tematyce prawnej dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej (tzw. pogadanki, które mają na celu przedstawienie określonych zagadnień, np. kwestia alimentacyjna).

Usługa świadczona będzie w Klubie Integracji Społecznej, ul. Jagiellońska 7, Zakopane.
W ramach zadania Wykonawca powinien:

· Zorganizować dyżur w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, w godzinach pracy Klubu Integracji Społecznej, między 09.00-15.00, w wymiarze do 5 godzin tygodniowo w określone dni tygodnia, tj. poniedziałek, wtorek lub piątek

Dyżur obejmuje 2 elementy:

- dyżur stały w wymiarze 3 godzin zegarowych

- dodatkowe porady w wymiarze nie więcej niż 2 godziny zegarowe, w zależności od ilości osób umówionych lub zorganizowanych spotkań (w skali roku porady dodatkowe mogą wynieść maksymalnie do 58 godzin). Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie za godziny faktycznie zrealizowane. 

· Systematycznie dokumentować pracę: ewidencją godzin, ewidencją porad, kartami zgłoszeń (indywidualnie dla  każdego uczestnika) oraz listami obecności ze spotkań.

· Współpracować z pracownikiem wyznaczonym przez Zamawiającego w zakresie realizowanego przez siebie zadania oraz wypełniania poleceń w kwestiach formalnych i organizacyjnych.

Wymiar usługi obejmuje: 5 godz. x 29 tygodni = 145 godzin łącznie. 

wpisać przedmiot zamówienia/

Składamy ofertę następującej treści:

*Firma: …………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w całości  za cenę:

Cena netto ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….zł. 

Obowiązujący podatek VAT ……………………..…….% - ……………….….……….. zł. 

Cena brutto ……………………………………………………………………………………………………………………………………..………… zł. 

/słownie ……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………. zł./

Stawka za 1 godz. świadczonej usługi …………………………………………………………………………………………………… zł. 
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym warunki.
3. Akceptujemy zapisy wzoru umowy dołączone do zapytania ofertowego.
*Osoba fizyczna: …………………………………………………………………………………………………………………………………………….

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w całości  za cenę:

Cena brutto ……………………………………………………………………………………………………………..……………………..………… zł. 

/słownie ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. zł./

Stawka za 1 godz. świadczonej usługi ………………………………………………………..…………………………………………… zł. 

* Nie wnosi o objęcie go ubezpieczeniem emerytalnym, rentowym, chorobowym i zdrowotnym z tytułu niniejszego zlecenia.

* Równocześnie nie posiada innych tytułów ubezpieczenia – kwota brutto zawiera składki społeczne /płatnika i pracodawcy/. 
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym warunki.
3. Akceptujemy zapisy wzoru umowy dołączone do zapytania ofertowego.
……………………………………………….……………

/data i podpis Wykonawcy – osoby upoważnionej/



*Niewłaściwe skreślić

UMOWA ZLECENIA

zawarta dnia ……………………… w …………………………pomiędzy:

Gminą Miasta Zakopane/ Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej, ul. Jagiellońska 7,34-500 Zakopane, reprezentowanym przez Dyrektora MOPS ……………………………, za kontrasygnatą Głównego Księgowego jednostki …………………………………………………, zwanym dalej „Zleceniodawcą”

a

………………………………………………………………………………………………

reprezentowaną przez:*

1.  …………………………………………………

2. …………………………………………………

zwanym dalej: “ Zleceniobiorcą”.

§ 1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności: 
- świadczenia usługi prawnej w ramach programu profilaktycznego „STOP WYKLUCZENIU”, realizowanego w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2014.
Usługa prawna, stanowiąca przedmiot zlecenia, obejmuje:
1) udzielanie indywidualnych porad prawnych, konsultacji oraz sporządzanie pism na rzecz uczestników projektu w zakresie m.in. prawa i postępowania cywilnego, prawa rodzinnego (obowiązek alimentacyjny, pisma procesowe w sprawach z zakresu stosunków małżeńskich i alimentacyjnych, umowy majątkowe małżeńskie), prawa ubezpieczeń społecznych (sprawy z zakresu ubezpieczeń społecznych w postępowaniu sądowym, odwołania od decyzji organów rentowych - doradztwo prawne, konsultacje oraz sporządzanie pism z zakresu ubezpieczeń społecznych, w szczególności z zakresu zaskarżania decyzji organów rentowych poradnictwo z zakresu spraw emerytalno – rentowych), prawa pracy (stosunek pracy, wynagrodzenie za pracę i inne świadczenia ze stosunku pracy, ochrona wynagrodzenia za pracę, roszczenia pracownika z tytułu rozwiązania umowy o pracę za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia z naruszeniem przepisów prawa, dochodzenie roszczeń z tytułu stosunku pracy w postępowaniu sądowym), sądowego postępowania egzekucyjnego i postępowanie egzekucyjne w administracji - doradztwo, konsultacje i sporządzanie pism, najem lokali i ochrona praw lokatorów (ustawa o własności lokali i inne z zakresu nieruchomości lokalowych - doradztwo prawne i konsultacje w szczególności w zakresie praw i obowiązków właścicieli lokali, najemców, ochrony praw lokatorów). Celem poradnictwa jest wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów o charakterze prawnym, do momentu ich rozwiązania. 

Z usługi, w imieniu klientów, mogą również skorzystać prowadzący pracownicy socjalni – w przypadku, gdy klient nie jest w stanie osobiście przybyć, a potrzeba konsultacji prawnej jest niezbędna.
2) przeprowadzanie cyklicznych spotkań o różnorakiej tematyce prawnej dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej (tzw. pogadanki, które mają na celu przedstawienie określonych zagadnień, np. kwestia alimentacyjna).

Usługa świadczona będzie w Klubie Integracji Społecznej, ul. Jagiellońska 7, Zakopane.
W ramach zadania Zleceniobiorca powinien:

· Zorganizować dyżur w terminach uzgodnionych ze Zleceniodawcą, w godzinach pracy Klubu Integracji Społecznej, między 09.00-15.00, w wymiarze do 5 godzin tygodniowo w określone dni tygodnia, 
Dyżur obejmuje 2 elementy:

- dyżur stały w wymiarze 3 godzin zegarowych

- dodatkowe porady w wymiarze nie więcej niż 2 godziny zegarowe, w zależności od ilości osób umówionych lub zorganizowanych spotkań (w skali roku porady dodatkowe mogą wynieść maksymalnie do 58 godzin). Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie za godziny faktycznie zrealizowane. 

· Systematycznie dokumentować pracę: ewidencją godzin, ewidencją porad, kartami zgłoszeń (indywidualnie dla  każdego uczestnika) oraz listami obecności ze spotkań.

· Współpracować z pracownikiem wyznaczonym przez Zleceniodawcę w zakresie realizowanego przez siebie zadania oraz wypełniania poleceń w kwestiach formalnych i organizacyjnych.

Wymiar usługi obejmuje: 5 godz. x 29 tygodni = 145 godzin łącznie. 
§ 2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wymienione w § 1 czynności wykonać w terminie od dnia…………… do dnia …………… w sposób zgodny z niniejszą umową , charakterem wykonywanych czynności, zgodnie ze złożoną ofertą , wymogami wskazanymi w zapytaniu ofertowym i przepisami prawa.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, potencjał techniczny i ekonomiczny, a także pracowników niezbędnych do właściwej realizacji umowy.
3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich danych uzyskanych od klientów w trakcie porad. W przypadku możliwości zaistnienia konfliktu interesu, Zleceniobiorca powiadomi o tym niezwłocznie Zleceniodawcę i wstrzyma się z udzielaniem dalszej porady.

§ 3

1. Za prawidłowe wykonanie wymienionych w § 1 czynności Zleceniobiorca otrzyma całkowite wynagrodzenie w wysokości do* …………………………brutto (słownie: ……………………), tj. netto ……………  plus podatek VAT*

Stawka za 1 godzinę usługi …………. brutto*

2. Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie w terminie 14 dni od daty wykonania zleconych czynności i dostarczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury w oparciu o faktyczną ilość zrealizowanych godzin. 
Wynagrodzenie będzie płatne na konto nr …………………………………………………………………….……… 
3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest ostateczne i obejmuje wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania umowy. 
4. Łączne wynagrodzenie nie przekroczy kwoty ………………………………………………. brutto.
5. Za datę zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się datę obciążenia konta Zleceniodawcy.

6. Faktura będzie wystawiona na Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Jagiellońska  7, 34-500 Zakopane, NIP: 736-10-65-088.

7. Wysokość stawki VAT będzie ustalana zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi na dzień wystawienia faktury.
§ 4

1. Zleceniobiorca wykona umowę z użyciem własnych narzędzi, materiałów, z zachowaniem profesjonalnego charakteru świadczonych usług.

2. Integralnymi częściami niniejszej umowy są Załączniki:
1) oferta Zleceniobiorcy
2) zapytanie ofertowe.
§ 5

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się nie powierzać zleconych w niniejszej umowie czynności do wykonania osobom trzecim bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody na osobach i rzeczach powstałe w związku z wykonaniem niniejszej umowy.

§ 6

1.Zleceniobiorca zobowiązuje się do bezpłatnego usunięcia stwierdzonych przez Zleceniodawcę nieprawidłowości w wykonaniu niniejszej umowy w terminie do 2  dni od dnia otrzymania wezwania ze strony Zleceniodawcy.

2. Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach :

1) Zleceniobiorca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął wykonywania umowy lub jej nie kontynuuje pomimo wezwania Zleceniodawcy,

2) Zleceniobiorca realizuje umowę w sposób różny od wskazanego w §1.

3.Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia. 

§ 7

1. W przypadku nie wykonania umowy w terminie lub nieterminowego usunięcia nieprawidłowości. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zleceniodawcę z winy Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapłaci karę umowną w wysokości 15 % miesięcznego wynagrodzenia brutto.

3.. Zleceniodawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej na rzecz Zleceniobiorcy za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia kary w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki.

4. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywają szkody, stronom przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Kary umowne mogą zostać potrącone z faktury Zleceniobiorcy.

§ 8

Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zleceniodawcy jest ……………, natomiast ze strony Zleceniobiorcy…………………………

§ 9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. Sprawy sporne, mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

2. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

§ 10

Umowę sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca









Zleceniobiorca

